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 ٣ ٢٠٢٥طبعة  –الدليل الإرشادي للنماذج الموحدة 
 

  الغاية من الدليل الإرشادي   
 

ᚽشأن المناقصات    ٢٠١٦) لسنة  ٤٩) من القانون رقم (٨٦لما ᛿انت المادة (  
ᗷالتعاون مع  قد  العامة   الجهاز  م  ᡧ ᡨᣂلᘌ أن "   ᣢالفتوى    وزارةنصت ع وលدارة  المالᘭة 

يتم   ᢝ
ᡨᣎال وط  ᡫᣄوال الدفاتر  تتضمن  مكتᗖᖔة  نموذجᘭة  عقود  بوضع  ᗫــــع  ᡫᣄᙬوال

وط   ᡫᣄال وكراسة  العامة  وط  ᡫᣄال من كراسة  وتتألف   ، العقود  تنفᘭذ  ᗷموجبها 
  .  ..... " الخاصة

عدة  ونف   العامة  للمناقصات  المركزي  الجهاز  عن  صدر  فقد   ، تقدم  لما   
᠍
اذا

 ᡫᣃاᘘلأنماط تعاقدات مختلفة .  ةنماذج لوثائق مناقصات وممارسات وتعاقدات م  

 عᣢ الجهات العامة الخاضعة لأحᜓام القانون رقم (  
᠍
ا ᢕᣂسᛳ٢٠١٦) لسنة  ٤٩وت 

لإرشاد   الدلᘭل  هذا  وضع  فقد  العامة  المناقصات  إᚽ ᣠشأن  العامة  الجهات  تلك 
النماذج الموحدة شاد بها ،    كᘭفᘭة تطبيق تلك  ᡨᣂعداد  أو الاسឝامها بᘭل قᘘوذلك ق

ة ᡫᣃاᘘــع التعاقدات الم لᘭجنبها    الخاصة بها   وثائق المناقصات أو الممارسات أو مشارᗫــ
 أسᘘاب السلامة ما تدرك ᗷه المصلحة  

᠍
 مواطن الخطأ ، ولᢝᣟ يتهᘭأ لها مقدما

᠍
مسᘘقا
  عند إبرام العقود . العامة  
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  الإرشادات العامة في شأن تطبيق النماذج    

  

  

 : ᢻًأو    ᡧ ᢕᣌالعامةيتع ᗷالتعلᘭمات  ᗷأنماطها    التالᘭة  التقᘭد  التعاقد  وثائق  إعداد  عند 
  :  المختلفة

 

المناقصة   ) ١(   ) بوثائق  الواردة  الفراغات  ملء ᛿افة   ᣘوع    –الممارسة    –يرا ᡫᣄم
 . العقد) ᗷالبᘭانات المطلᗖᖔة 

 

توحᘭد   ) ٢(  العامة  الجهة   ᣢالعقدع ᗫᣃان  الخاصة    مدة  وط  ᡫᣄال من  ᛿ ᢝل 
ᡧᣚ

وع العقد الخاص بها سواء ᛿انت ᗷالأᘌام أو ᗷالشهور.  ᡫᣄ(المناقصةͭالممارسة) وم 
 

ᢝ ومدة ᗫᣃانهعᣢ الجهة العامة مراعاة توحᘭد   ) ٣( 
᡽ᣍالنها ᡧ ᢕᣌة التأمᘘسᙏ    ل من᛿ ᢝ

ᡧᣚ
وع العقد الخاص بها .  ᡫᣄوط الخاصة (المناقصةͭالممارسة) وم ᡫᣄال 

  
 

إدراج ) ٤(  الخاصة    عدم  الوطنᘭةالمادة  العمالة  ال  ᗷدعم   ᢝ
ᡧᣚق  تᗫᖁطᗷ   الأمر عاقد 

 المᘘاᡫᣃ إذا ᛿ان المتعاقد مع الجهة العامة 
᠍
 .  فردا

 

إدراج ) ٥(  الخاصة    عدم  العمولات المادة    الأمر التعاقد ᗷطᗫᖁق    عند   ᗷال᜻شف عن 
 . ᢝ

ᡨᣎᗫᖔمائة ألف دينار ك ᣠمة العقد لم تصل إᘭانت ق᛿ إذا ᡫᣃاᘘالم 
 

 )٦(   ᡫᣃاᘘالم الاتفاق  ᗷطᗫᖁق  ᗷالتعاقد  المتعلقة  النماذج  شأن   ᢝ
ᡧᣚ  ᣘنموذج    –يرا عدا 

ᢝ حالة   –  اسᙬئجار العقارات
ᡧᣚ النماذج ᢝ هذه 

ᡧᣚ الوارد ᘘᗫة  ᡧᣆاغة نص الᘭإعادة ص
كة أجنᘭᙫة لᘭكون عᣢ النحو   ᡫᣃ لة عنᘭة وكᘭᙬᗫᖔكة ك ᡫᣃ ة أوᘭᙫكة أجن ᡫᣃ التعاقد مع

 : ᢝᣠالتا 
ᗷ ᢝأحᜓام المرسوم رقم (

ᡧᣍم الطرف الثا ᡧ ᡨᣂلᘌة الدخل    ١٩٥٥) لسنة  ٣ᘘᗫ ᡧᣅ شأن ᢝ
ᡧᣚ

حته التنفᘭذᘌة الصادرة ᗷقرار  ولائ  ٢٠٠٨لسنة    ٢الᘭᙬᗫᖔ᜻ة ، المعدل ᗷالقانون رقم  
وتعدᘌلاته ، وᗫتم حجز الدفعة النهائᘭة من    ٢٠٠٨) لسنة  ٢٩وزᗫر المالᘭة رقم (

مستحقاته ولن يتم ᣅفها إلا ᗷعد تقدᘌم ما يᘘ᙭ت براءة ذمته من المستحقات  
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) رقم  البند  لأحᜓام   ᢻًإعما ᘭᙫᗫة  ᡧᣆرقم  ٢ال الوزراء  مجلس  قرار  من   (
)٧٣٨ ͭ ᢻًالصادر ١ͭأو (  ͭب،ج)  رقم  بتارᗫــــخ  ٢٠٠٨ͭ ٢- ᗷ٣٥اجتماعه  المنعقد   (

٢٠٠٨ͭ ٧ͭ ١٤  . "  
  

ᘘᗫة) عند التعاقد ᗷطᗫᖁق  ᗷ(  عدم ادراج المادة الخاصة ) ٧(  ᡧᣆالأمر الᗷ   ان᛿ إذا ᡫᣃاᘘالم
  مع الجهة العامة المتعاقد 

᠍
 .  فردا

  

أن تقوم بتحدᘌد اسلوب التفاوض الذي   الممارسة عᣢ الجهة العامة قᘘل طᖁح   ) ٨( 
سᚏتم اتᘘاعه وما إذا ᛿ان التفاوض سᚏتم مع ( جميع مقدᢝᣤ العطاءات ) أو ( مع  
ᢝ ترغب  

ᡨᣎوذلك بوضع علامة (صح) أمام الخانة ال ( 
᠍
صاحب العطاء الأقل سعرا

جميع  ᘌكون   ᡨᣎح وذلك  التفاوض  اسلوب  ᚽشأن  ᗷاختᘭارها  العامة  الجهة 
 ᣢع ᡧ ᢕᣌنالممارس َّᚏم العطاء  ةبᘌمن أمرهم عند تقد . 

 

ᢝ مادة بᘭانات   ) ٩( 
ᡧᣚ مᘭم العطاء واسلوب التقيᘌقة تقدᗫᖁد طᘌالجهة العامة تحد ᣢع

النحو    ᣢوذلك ع  ، منها  الخاصة  وط  ᡫᣄال  ᢝ
ᡧᣚ الواردة  الممارسة)   ͭ (المناقصة 

 : ᢝᣠالتا 
  

، فإن طبᘭعة  إذا ᛿انت    [ أ ]    ᢝ
ᡧᣎم عرض فᘌتقد  ᢝ

ᡧᣕح لا تقتᖁالط الأعمال محل 
  . م ( العرض الماᢝᣠ فقط ) طᗫᖁقة تقدᘌم العطاء تكون قاᣅة عᣢ نظا 

نظام    ᢝ
ᡧᣚ العطاءات  تقيᘭم  اسلوب  ᘌكون  فقط(حᘭث   ᢝᣠالما   )العرض 

  .  أقل الأسعار بنظام 
  

عرض  [ب]   تقدᘌم   ᢝ
ᡧᣕتقت الطᖁح  محل  الأعمال  طبᘭعة  إذا ᛿انت  ᡧ أما  ᢕᣌ   ᢝ

ᡧᣎف) (  
ᢝ  ماᢝᣠ (و

ᡧᣎف (عرض    ᡧ ᢕᣌالعرض بنظام  ᘌكون  العطاء  تقدᘌم  طᗫᖁقة  فإن   (
 .( ᢝᣠوعرض ما  

  

ᢝ هذه الحالة للجهة العامة اختᘭار اسلوب تقيᘭم العطاءات ، إما أن  
ᡧᣛف

ᘌكون بنظام (أقل الأسعار) أو (بنظام النقاط) وحسᘘما ترتأᘌه وᗖما ᘌحقق  
  .  تقيᘭمالصالحها من طᗫᖁقة 

 



  

 ٦ ٢٠٢٥طبعة  –الدليل الإرشادي للنماذج الموحدة 
 

 )١٠ (  ᢿًᘭات الواردة تفصᘘشمل جميع أنواع المركᘻ اختلافهاᗷ اراتᘭئجار السᙬنماذج اس
 ᢝ

ᡧᣚ قانون رقمᗷ لاته  ١٩٧٦لسنة  )٦٧(المرسومᘌشأن المرور وتعد ᢝ
ᡧᣚ  . 

 

خدمات ) ١١(   ) أنواع    نموذج  جميع  ᘻشمل   ( والطᘘاعة  والتحᗫᖁر  التصمᘭم  أعمال 
 ( ال᜻تب ، الم شورات ، المجلات ، الصحف ..... ) .  المطبوعات ، مثال  : 

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

 



  

 ٧ ٢٠٢٥طبعة  –الدليل الإرشادي للنماذج الموحدة 
 

 : 
᠍
ᡧ التقᘭد    ثانᘭا ᢕᣌماتيتعᘭالتعلᗷ  ةᘭوط والمواصفات    التال ᡫᣄندي (الᙬمسᗷ ما يتعلقᘭف

وط المرجعᘭة الفنᘭة والمالᘭة "  ᡫᣄة ͭ الᘭالفنTOR  : ("  
  

مسᙬند  ) ١(  الفنᘭة    لما ᛿ان  المرجعᘭة  وط  ᡫᣄال  ͭ الفنᘭة  والمواصفات  وط  ᡫᣄال  )
الأحᜓام    مخصص لإدارج) الواردة بوثائق ( المناقصةͭ الممارسة )     TORوالمالᘭة  

الممارس    ͭ الفائز  (المناقص  المطلᗖᖔة من  ᗷالأعمال  المتعلقة  الفنᘭة  وط  ᡫᣄوال
ᢝ   ͭ الفائز 

ᡧᣍارها الطرف الثاᘘاعتᗷ دهاᘌستقل الجهة العامة بتحدᘻ ᢝ
ᡨᣎتلك الأعمال ال (

، لذا يراᣘ عدم    والتعاقد   الأᡵᣂᜧ دراᘌة ᗷمتطلᘘاتها الفنᘭة من الأعمال محل الطᖁح
المذكور   المسᙬند   ᡧ ᢕᣌتضمᘌالأمور    ةأ  ᣢع قاᣅة  تكون  ᗷحᘭث  قانونᘭة  أحᜓام 

 غᢕᣂ مخصص لذلك الغرض .   هالفنᘭة فقط ، ᗷاعتᘘار 
 

 )٢ (  ᣆعن ᣢشمل عᘻ ( ᡫᣃاᘘح ͭ التعاقد المᖁالط) انت الأعمال محل᛿ حال ما إذا ᢝ
ᡧᣚ

ᡧ   التدرᗫب ᢕᣌالمستهدفة (مهندس ᡧ ᢕᣌᗖالجهة العامة أن تحدد فئات المتدر ᣢفع ،
  (  ...  ᡧ ᢕᣌᗫإدار  ،  ᡧ ᢕᣌفني من ،  ها  ᢕᣂوغ  ، ومضمونه   ، التدرᗫب  ومدة   ، وعددهم 

والمواصفات   وط  ᡫᣄال) مسᙬند   ᢝ
ᡧᣚ  ᢝᣢᘭتفص ᚽشᜓل  وذلك   ، التدرᗫب  متطلᘘات 

وط المرجعᘭة الفنᘭة والمالᘭة  ᡫᣄة ͭ الᘭالفنTOR  . ( 
  

 

ᢝ حال ما إذا ᛿انت   ) ٣( 
ᡧᣚ ة للأعمالᘭعة الفنᘭالطب    ( ᡫᣃاᘘح ͭ التعاقد المᖁالط ) محل

ناتتقدᘌم    ᘻستوجب  ᡧ عᣢ الجهة العامة أن تحدد ᛿افة متطلᘘات    عيَّ ᢕᣌفيتع ،
الفنᘭة)   وط والمواصفات  ᡫᣄند (الᙬمس ᢝ

ᡧᣚ عاد  ،  العيناتᘭد مᜓان ومᘌمنها تحد
ᢝ هذه الحالة ᘌمكن إدراج نص

ᡧᣚم وᘭسلᙬهذا الخصوص ال ᢝ
ᡧᣚ  ᢝᣠالتاᗷ ᢝ

ᡧᣕقᘌ : 
ناتعᣢ مقدم العطاء تقدᘌم  "   ᢝ مᘭعاد أقصاه الساعة .   العيَّ

ᡧᣚ ةᗖᖔالمطل  ....
 يوم ........ الموافق .............. 

  ................................  ᗷمقر 
) ᢝᣥندين رقᙬالمس ᢝ

ᡧᣚ هذا الشأن ᢝ
ᡧᣚ وط   - ١مع مراعاة ما ورد من أحᜓام ᡫᣄال

وط والمواصفات الفنᘭة) - ٣العامة) و( ᡫᣄال   "  . 
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 )٤ (   ᢝ
ᡧᣚ  ح ͭ التعاقد  حال ما إذاᖁعة الأعمال محل (الطᘭانت طب᛿ ستوجبᘻ ( ᡫᣃاᘘالم  

تحدᘌد   [ عᣢ سᘭᙫل المثال ولᛳس الحᣆ    ذو طبᘭعة فنᘭةإضافة بنود تفصᘭلᘭة  
اتهم ᢔᣂللمتعاقد ووظائفهم وعددهم وخ ᢝ ᡧᣎكون المتعاقد من   الجهاز الفᘌ أن᛿و ،

 ( داخل دولة الᗫᖔ᜻ت أو خارجها ) ، 
᠍
) أو إذا ᛿ان متواجدا ᢝᣥأو عال ᢝᣢاطن (محᘘال

وسن والتخصص  المؤهل  .... وتحدᘌد  الخ   ، ة  ᢔᣂالخ فيتم   ] وات  تلك    ،  إضافة 
وط المرجعᘭة الفنᘭة    التفاصᘭل ᡫᣄة ͭ الᘭوط والمواصفات الفن ᡫᣄند (الᙬمس ᢝ

ᡧᣚ
 ). TORوالمالᘭة 

 

ᢝ    أن توجه مقدᢝᣤ العطاءاتعᣢ الجهة العامة   ) ٥( 
ᡧᣚوط ᡫᣄند ( الᙬوالمواصفات    مس
والمالᘭة   الفنᘭة  المرجعᘭة  وط  ᡫᣄال  ͭ عليها    TORالفنᘭة   ᡧ ᢕᣌيتع ᗷأنه    تحدᘌد ) 

( ᢝ
ᡧᣍانها القانوᘭم عطاءاتها    (كᘌللجهالة وذلك عند تقد 

᠍
 نافᘭا

᠍
، فعᣢ سᘭᙫل    تحدᘌدا

 ᣆس الحᛳالمثال ول :  
 

كة ( ذات مسئولᘭة محدودة ، مساهمة    ᘻش᛿ ᢕᣂأن   - ᡫᣃ أنهاᗷ  ،  ( ..... أي أحد ،
ᢝ المادة (

ᡧᣚ ات المشار إليها᛿ ᡫᣄالقانون ٤أشᜓال الᗷ ات الصادر᛿ ᡫᣄمن قانون ال (
 .  ٢٠١٦) لسنة ١رقم (

أᡵᣂᜧ  و᛿أن    - أو   ᡧ ᢕᣌكت ᡫᣃ  ᡧ ᢕᣌب تحالف  عن  عᘘارة  ᗷأنها  ᘌ ᡧحدد  ᢕᣌمستقلي 
)consortium  ثᘭتعاون  ي) ح ᡧ ᢕᣌانᘭبهدف    ك ᡵᣂᜧوع محدد (أو أ ᡫᣄذ مᘭأي  تنف

اᜧة مؤقتة)   ᡫᣃ نᗫᖔاستقلاليتها  و تكᗷ كة  ᡫᣃ ل᛿ نها و تحتفظᚏب إبرام فᘭما  ᗫتم 
ᡧ (عقد التحالف)   ᢕᣌتعᗫات الأطراف المتحالفة ، وᘭه نطاق ومسئولᘭحدد فᘌ

لᘭكون أحد المسᙬندات المقدمة  عᣢ مقدم العطاء أن يرفق (عقد التحالف)  
 عند تقدᘌم عطائه . 

أن   - الصدد  ᢝ هذا 
ᡧᣚ هᗫᖔالتن القاووجب  (كᘭانها  كة  ᡫᣄال )  تحدᘌد شᜓل  ᢝ

ᡧᣍنو
  ᣢانه  النحو عᘭب الجوهᗫᖁة  ᘌعتد   السابق  البᘭانات    الواجب تحدᘌدها   من 

 ᘌعرضها للاسᘘᙬعاد .  وលلا  عند تقدᘌم (العطاء ͭ العرض)
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وط  ) ٦(  ᡫᣃ  ) العطاء  لاسᘘᙬعاد  حالات  إضافة  العامة  الجهة  رغᘘت  إذا  ما  حال   ᢝ
ᡧᣚ 

وط  ᡫᣄال) مسᙬند   ᢝ
ᡧᣚ الحالات  تلك  تحدد  أن  فلها  اسᘘᙬعادᘌة)   ͭ اقصائᘭة 

وط المرجعᘭة الفنᘭة والمالᘭة  ᡫᣄة ͭ الᘭوالمواصفات الفنTOR  .  ( 
 

 : ᣆس الحᛳل المثال ولᘭᙫس ᣢعاد وذلك عᘘᙬأمثلة لحالات الاس  
اط عدم وجود مطالᘘات مالᘭة مستحقة للجهة العامة .  - ᡨᣂاش 
ᢝ مجال -

ᡧᣚ ة ᢔᣂاط الخ ᡨᣂمحدد لا تقل عن سنوات محدد .  اش 
ᢝ لدى   -

ᡧᣎة الجهاز الفᗫᖔط عض ᡫᣃ ) .( ᡧ ᢕᣌة المحامᘭͭجمع ᡧ ᢕᣌة المهندسᘭجمع 
ᢝ ذات الأعمال محل العقد .  -

ᡧᣚ ة ᢔᣂقة الخᗷط سا ᡫᣃ 
انᘭات مصدقة عن سنوات محددة .  - ᡧ ᢕᣂمᗷ ةᘭات الملاءة المالᘘط اث ᡫᣃ 

 

ᢝ حال ما إذا تضمنت ا
ᡧᣚ ان أنهᘘالحس ᢝ

ᡧᣚ الجهة العامة أن تأخذ ᣢوع  
᠍
لوثائق أᘌا

فإنه   ͭ الاسᘘᙬعادᘌة)  (الاستقصائᘭة  وط  ᡫᣄمن ال 
᠍
للاسᘘᙬعاد عند    ᘌعتᢔᣂ سᘘᙫا

ط .  ᡫᣄفاء المطلوب من الᘭᙬعدم اس  
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᠍
التقᘭد    ثالثا  ᡧ ᢕᣌيتع التالᘭة:  يتعلق    ᗷالتعلᘭمات  وط  فᘭما  ᡫᣄال (ملحق  ᗷمسᙬند 

  الإضافᘭة) : 
 

ة الصادرة عن  لما ᛿انت   ) ١(  ᡫᣃاᘘنماذج وثائق المناقصات والممارسات والتعاقدات الم
إلا   العامة ما وضعت  للمناقصات  المركزي  امالجهاز  ᡧ ᡨᣂالجهات    للال بها من ᛿افة 

ᚽشأن المناقصات العامة    ٢٠١٦لسنة    )٤٩(الخاضعة لأحᜓام القانون رقم    العامة
أحᜓا ع من تطبيق  ᡫᣄالم ابتغاها   ᢝ

ᡨᣎال للغاᘌة   
᠍
(وتحقᘭقا المادة  القانون ٨٦م  ) من 

 
᠍
وتحقᘭقا ممكن  نطاق  أضيق   ᢝ

ᡧᣚ إلا  عنها  الخروج  ᘌجوز  لا  فإنه   ، المذكور 
قد   الوثائق  تلك  صᘭاغة  أن  ᗷاعتᘘار  فقط  القصوى  الفنᘭة  ورة  ᡧᣆال لمقتضᘭات 

مانعة جامعة  القانونᘭة  جاءت  ᢝ صᘭاغتها 
ᡧᣚ العامة  ومحᜓمة  الجهة   ᣢفع عند    ، 

ورة    إعداد وثائقها  ᡧᣅمن  التحقق    ᡧ ᢕᣌب 
᠍
عدم وجود أي تعارض وលن لم ᘌكن ظاهرا

وط الإضافᘭة مأي نص  ᡫᣄملحق الᗷ وط العامة   وارد  أي نص آخر  معضاف ᡫᣄالᗷ
ᢝ حال تعارض أي نص من 

ᡧᣚ ذلك فإنه ᣢع 
᠍
أو الخاصة أو صᘭغة العقد ، وترتᘘᚏا

وط الإضافᘭة مع ما ورد ᗷأي نص من النصوص   ᡫᣄملحق ال ᢝ
ᡧᣚ النصوص الواردة

الأولᗫᖔة الإضافᘭة  تكون  وط  ᡫᣄال ᗷملحق  الوارد  للنص  التطبيق   ᢝ
ᡧᣚ   هᘭوعل  ،               
عاتق  ᣢع ᗷاعتᘘاو   تقع  العامة  الجهة  من مسئولᘭة  ᗷمتطلᘘاتها  دراᘌة   ᡵᣂᜧالأ رها 

 ᡫᣃاᘘح أو التعاقد المᖁة من  الأعمال محل الطᘭوط) الإضاف ᡫᣄملحق ال) ᢝ
ᡧᣚ ما يردᗷ

 .  أحᜓام
 

 )٢ (  ᢝ
ᡧᣚ ت الجهة العامةᘘإذا ما رغ ᣘالحذف  يراᗷ الوثائق سواء ᣢل عᘌإجراء أي تعد 

  " ᢝ
ᡧᣚ ةأو الإضافة أن يتم ذلكᘭوط الإضاف ᡫᣄند   ملحق الᙬد رقم المسᘌمع تحد "

ᘌكون    الوارد والمادة   أن   ᣢع التعدᘌل  ما    ذلكعليها  ضوء   ᢝ
ᡧᣚو نطاق  أضيق   ᢝ

ᡧᣚ
ورة الفنᘭة للأعمال محل ( الطᖁح ͭ العقد )   ᡧᣆه الᘭأن لا  ،  تقتض ᣘأن يرا ᣢع

أو   العامة  وط  ᡫᣄال  ᢝ
ᡧᣚ وردت  أن  سبق  وط  ᡫᣄل تكرار  أي  الملحق  هذا  يتضمن 

وع العقد .  ᡫᣄالخاصة أو م 
ᢝ إضافة أو حذف  وعلᘭه ،

ᡧᣚ ةᗫة الجهة الإدارᘘحال رغ ᢝ
ᡧᣚل  أو إجراء أيᘌإنه  فتعد

 ᢝᣠالنحو التا ᣢكون عᘌ   :  
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 ، تتم الإضافة ᗷالصᘭغة التالᘭة :  ᗷال سᘘة لحالة الإضافة( أ ) 
 -  ᣠضاف إᘌ ندᙬندرقم  (  المسᙬالمس ᣥند ͭ مسᙬة) المسᘭالمادة التال   :  

 ). ة المضاف المادة(
المسᙬند   -  من  المادة)  (رقم  المادة  نص   ᣠإ مسᘌ)  ᣥضاف  المسᙬندͭ  رقم 

 : ᢝᣠند) النص التاᙬالمس 
  (النص المضاف) 

  

 حذف ، يتم الحذف ᗷالصᘭغة التالᘭة : ال ᗷال سᘘة لحالة (ب)  
من   -  المادة)  (رقم  المادة  )  المسᙬند المسᙬندͭمسᣥ  (رقم    المسᙬند حذف 

ᣢان ينص ع᛿ والذي  :   
  ) . ةالمحذوف  المادة(

ᢝ تᘘدأ ᗷعᘘارة   -  ᡨᣎارة    (......)حذف الفقرة الᘘعᗷ ᢝᣧالمادة   (......)وت ت ᢝ
ᡧᣚ الواردة

  من المسᙬند رقم (.......) .   (......)
  

 ᗷال سᘘة لحالة تعدᘌل نص ، يتم التعدᘌل ᗷالصᘭغة التالᘭة : (ج) 
  المسᙬند) مسᣥ  المسᙬند ͭ  (رقم    المسᙬند ᘌعدل نص المادة (رقم المادة) من  

 ᢝᣠالنحو التا ᣢصبح عᘭل ) ..............  . (  
  

إضافة   ) ٣(  تتطلب   (  ᡫᣃاᘘالم التعاقد   ͭ الطᖁح   ) الأعمال محل  إذا ᛿انت  ما  ᢝ حال 
ᡧᣚ

لم    ᢝ
ᡨᣎوال  ( امات  ᡧ ᡨᣂالإل  ) ᛒ  ᢝالمᗫᖂد من 

ᡧᣚ المدرجة  بها  الخاصة  المادة  شملها نص 
وط  الوثائق ، فعᣢ الجهة العامة أن تقوم بឝضافة ᛿افة متطلᘘاتها   ᡫᣄملحق ال) ᢝ
ᡧᣚ

  ᢝ
ᡧᣚ قة قد أعدت لهذا الغرض ، مع مراعاة ما وردᘭان إن تلك الوثᘘحسᗷ (ةᘭالإضاف

ᢝ هذا الخصوص  . ٢البند (
ᡧᣚ ه أعلاه من توجيهاتᘭالمشار إل ( 

 

ᘌجوز للجهة العامة صاحᘘة الشأن اسᙬثناء أي من عقودها من الخضᖔع لأحᜓام   ) ٤( 
 ١١٧٩الصادرة ᗷقرار مجلس الوزراء رقم  لائحة توظᘭف القوى العاملة الوطنᘭة  

 للمادة (  وذلك  ٢٠٢٣لسنة  
᠍
ᗖعد الحصول عᣢ  تطبيق اللائحة) منه و   - ٢اسᙬنادا

  ᢝ
ᡧᣚت ، وᗫᖔعرض وحدة التك ᣢموافقة الجهاز المركزي للمناقصات العامة بناء ع

 : ᢝᣠة مضمون النص التاᘭوط الإضاف ᡫᣄملحق ال ᣠضاف إᘌ هذه الحالة 
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رقم   المادة  تحذف  القوى (  (توظᘭف  ᚽشأن   (......) رقم  المسᙬند  من   (......)
العامة   للمناقصات  المركزي  الجهاز  لموافقة   

᠍
اسᙬنادا وذلك  الوطنᘭة)  العاملة 

وحدة   عرض   ᣢع بناءً   (......) بتارᗫــــخ  المنعقد   (......) رقم  ᗷاجتماعه  المتخذ 
تطبيق    ثناء منالاسᙬالتكᗫᖔت ᗷموجب كتابها رقم (.......) المؤرخ (.......) ᗷطلب  

ᢝ أحᜓام لائحة توظᘭف القوى العاملة الوطنᘭة  
ᡧᣚ  . ( العقد الماثل  

  

ᢝ حال ما إذا ᗷلغ عدد العمالة اللازمة لتنفᘭذ الأعمال محل (المناقصةͭ الممارسة   ) ٥( 
ᡧᣚ
) مع الجهة العامة أᡵᣂᜧ من (   ͭ  ᡫᣃاᘘند   ١٠٠٠التعاقد المᙬمس ᡧ ᢕᣌعامل) ، فيتم تضم

  
᠍
وط الإضافᘭة ) نصا ᡫᣄوط ( ملحق ال ᡫᣄند (الᙬة لمسᘭضافة المادة التالឝب ᢝ

ᡧᣕقᘌ
 : العامة) 

) مᗷ ᡨᣎلغ   ᢝ
ᡧᣍالثا الفائز ͭ المتعهد ͭ الطرف  الفائز ͭ الممارس  م (المناقص  ᡧ ᡨᣂلᘌ "

اماته التعاقدᘌة مع الجهة العامة أᡵᣂᜧ من ( ᡧ ᡨᣂذ الᘭ١٠٠٠عدد عمالته اللازمة لتنف 
ᢝ المدن العمالᘭة ، و 

ᡧᣚ عة لهᗷسᜓان العمالة التاឝلقرار مجلس  عامل) ب 
᠍
ذلك تنفᘭذا

) رقم  (٨٣٠الوزراء  رقم  اجتماعه   ᢝ
ᡧᣚ المتخذ  بتارᗫــــخ    )٢٠١٨ͭ ٢٢)  المنعقد 

ᢝ اجتماعه رقم ( ١١٣٨، وقراره رقم (  ٢٠١٨ͭ ٥ͭ ٢٧
ᡧᣚ المتخذ (

᠍
) ٢٠١٩ͭ ٣٣ͭراᗷعا

كة إدارة   ٢٠١٩ͭ ٨ͭ ١٩المنعقد بتارᗫــــخ   ᡫᣃ م شهادة صادرة منᘌه تقدᘭعل ᡧ ᢕᣌتعᗫو ،
ᢝ المدن العمالᘭة وذلك المرافق العمومᘭة تفᘭد بوجود  

ᡧᣚ أو عدم وجود شواغر
  .  " قᘘل إبرام العقد 

ᢝ هذا الصدد ᗷأن عᣢ الجهة العامة تعدᘌل النص المذكور  
ᡧᣚ هᗫᖔووجب التن

ᢝ سᙬتᘘعه سواء ᛿انت (مناقصة ͭ ممارسة ͭ  وᗖما يتفق وا
ᡨᣎسلوب التعاقد ال

 . ( ᡫᣃاᘘتعاقد م  
  

ᢝ حال ما إذا ᛿انت الأعمال   ) ٦( 
ᡧᣚ  )حᖁمحل الط   ͭ   ᡫᣃاᘘق التعاقد المᗫᖁطᗷ أو التعاقد  ( 

وط  ᡫᣄند ( ملحق الᙬمس ᡧ ᢕᣌفيتم تضم ، (ةᘌالحراسة ͭ التغذ) أعمال ᣢشمل عᛒ
وط العامة)  ᡫᣄند (الᙬة لمسᘭضافة المادة التالឝب ᢝ

ᡧᣕقᘌ 
᠍
 : الإضافᘭة ) نصا
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) ᗷأن ᘌكون  ᢝ
ᡧᣍم (المناقص الفائز ͭ الممارس الفائز ͭ المتعهد ͭ الطرف الثا ᡧ ᡨᣂلᘌ "

  ᢝ
ᡧᣚ ᡫᣄة  ͭ الحراسة  (مᘌو   )التغذ ، ᡧ ᢕᣌيᙬᗫᖔ᜻ل أي عطاء مخالف لهذا  من الᘘقᘌ لن

ط   ᡫᣄال–  ) رقم  الوزراء  مجلس  لقرار   
᠍
تنفᘭذا لسنة  ٣٣٩وذلك  ᚽشأن   ٢٠٢٢) 

للجهات   ᗷعطاءات  المتقدمة  ᛿ات  ᡫᣄال  ᢝ
ᡧᣚ والتغذᘌة  الحراسة   ᢝ

ᡧᣚ ᡫᣄم وظائف 
  . "  ٢٠١٢أبᗫᖁل  ٢٢الحكومᘭة ، الصادر بتارᗫــــخ 

  

ᢝ هذا الصدد ᗷأن عᣢ الجهة العامة تعدᘌل ما  
ᡧᣚ هᗫᖔالنص ووجب التن ᢝ

ᡧᣚ لزمᘌ
ᢝ سᙬتᘘعه سواء ᛿انت (مناقصةͭ ممارسة  االمذكور وحسب  

ᡨᣎسلوب التعاقد ال
 ͭ  . ( ᡫᣃاᘘتعاقد م 

  

ᢝ حال ما إذا تضمنت الأعمال محل   ) ٧( 
ᡧᣚ)  حᖁالط ͭ ᡫᣃاᘘة    )التعاقد المᘭاء أجهزة فن ᡫᣃ

وط   ᡫᣄال (ملحق  مسᙬند   ᡧ ᢕᣌتضم فيتم  مستمرة  فنᘭة  وصᘭانة  إدارة  تتطلب 
وط الخاصة)  ᡫᣄند (الᙬة لمسᘭضافة المادة التالឝب ᢝ

ᡧᣕقᘌ 
᠍
 : الإضافᘭة) نصا

 

 ᡧ ᢕᣌب عدد (    ) ممن تحددهم الجهة العامة من الفنيᗫم (المتعهد) بتدر ᡧ ᡨᣂلᘌ "
الفن الأجهزة  وصᘭانة  لإدارة  لها   ᡧ ᢕᣌعᗷوذلك التا العقد  أعمال  ضمن  الموردة  ᘭة 

) رقم  ᗷجلسته  الصادر  الوزراء  مجلس  لقرار   
᠍
المنعقد ٨٥ͭ ٢تنفᘭذا بتارᗫــــخ    ) 

ᢝ شأن تدرᗫب ال᜻وادر الفنᘭة الᘭᙬᗫᖔ᜻ة لإدارة وصᘭانة المشارᗫــــع    ١٩٨٥ͭ ١ͭ ١٣
ᡧᣚ

  الفنᘭة " . 
  

 )٨ (   ᢕᣂتوف ( ᡫᣃاᘘح ͭ التعاقد المᖁالط ) حال ما إذا تضمنت الأعمال محل ᢝ
ᡧᣚ  خدمات

وعات اᙏشاء مراᜧز  ᡫᣄن أو مᗫᖂاء أجهزة الخوادم والتخ ᡫᣃ ة أوᘭة السحابᘘالحوس
العامة الحصول عᣢ موافقة   ᡧ عᣢ الجهة  ᢕᣌأو توسعتها يتع البᘭانات أو تحديثها 
 لقرار مجلس  

᠍
الجهاز المركزي لتكنولوجᘭا المعلومات قᘘل التعاقد ، وذلك تنفᘭذا

) رقم  اجتما٦٦٨الوزراء   ᢝ
ᡧᣚ المتخذ   () رقم  بتارᗫــــخ  ٢٠٢٣ͭ ٣- ٢٣عه  المنعقد   (

وع التعاقد    ٢٠٢٣ͭ ٧ͭ ١٠ ᡫᣄاجة مᘘدي ᢝ
ᡧᣚ عليها أن تدرج تلك الموافقة ᡧ ᢕᣌتعᗫو ،

يتم   الحالة  هذه   ᢝ
ᡧᣚو  ، المختصة  الأخرى  الرقابᘭة  الجهات  موافقة  جانب   ᣠإ
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التعدᘌل   هذا  بឝضافة   ᢝ
ᡧᣕقᘌ  

᠍
نصا  ( الإضافᘭة  وط  ᡫᣄال ملحق   ) مسᙬند   ᡧ ᢕᣌتضم

 د ) . لمسᙬند ( صᘭغة العق
 

ام   ) ٩(  ᡧ ᡨᣂالال ᢝ
ᡧᣕقتᘌ ما ( ᡫᣃاᘘحͭ  التعاقد المᖁالط ) حال ما إذا تضمنت الأعمال محل ᢝ

ᡧᣚ
البᚏئة   ᡧ حماᘌة  ᢕᣌقوانᗷ  ،  

᠍
الإضافᘭة) نصا وط  ᡫᣄال (ملحق  ᡧ مسᙬند  ᢕᣌتضم ᡧ ᢕᣌفيتع

وط العام) :  ᡫᣄند (الᙬة لمسᘭضافة المادة التالឝب ᢝ
ᡧᣕقᘌ 

م (المناقص الفائزͭ  الممارس الفائزͭ  المتعهد  ᡧ ᡨᣂلᘌ "    أحᜓامᗷ دᘭالتق ( ᢝ
ᡧᣍالطرف الثا ͭ

) رقم  لسنة  ٤٢القانون  المعدل    ٢٠١٤)  البᚏئة  حماᘌة  قانون  إصدار  شأن   ᢝ
ᡧᣚ

  ".  ٢٠١٥لسنة  ᗷ٩٩القانون رقم 

ᢝ هذا الصدد ᗷأن عᣢ الجهة العامة تعدᘌل النص المذكور  
ᡧᣚ هᗫᖔووجب التن

ᢝ سᙬتᘘعه سواء ᛿انت (مناقصة ͭ ممارسة  
ᡨᣎما يتفق واسلوب التعاقد الᗖو ͭ  

 . ( ᡫᣃاᘘتعاقد م  
  

ᗷمشارᗫــــع  ) ١٠(  تتعلق   ( ᡫᣃاᘘالم التعاقد   ͭ (الطᖁح  الأعمال محل  إذا ᛿انت  ما  حال   ᢝ
ᡧᣚ

ᢝ بឝضافة    اᙏشائᘭة ،
ᡧᣕقᘌ 

᠍
وط الإضافᘭة) نصا ᡫᣄند (ملحق الᙬمس ᡧ ᢕᣌتضم ᡧ ᢕᣌفيتع

وط العامة :  ᡫᣄند الᙬمس ᣠإ ᢝᣠالتا 
الاᙏشائᘭة   المواقع   ᢝ

ᡧᣚ الᘘصمة  أنظمة  أحدث  تطبيق   ᢝ
ᡧᣍالثا الطرف   ᣢع ᡧ ᢕᣌيتع  "

᛿إثᘘات وحᘭد لحضور وانᣆاف عمالته للأعمال محل التعاقد ، وعᣢ أن تكون  
ᡧ الجهة العامة  تلك الأنظمة متناسᘘة مع حج ᢕᣌوع وأعداد العمالة ، مع تمك ᡫᣄم الم

وع   ᡫᣄذ أعمال المᘭة تنفᘭغᗷ ة عليهاᗷلأحᜓام الرقا ᢻًعة تطبيق تلك الأنظمة إعماᗷمتا
 لقرار مجلس الوزراء رقم (

᠍
ᢝ اجتماعه  ٩٩٢عᣢ أᝏمل وجه ، وذلك تنفᘭذا

ᡧᣚ المتخذ (
ᢝ هذا الخصوص  ٢٠٢٠ͭ ٨ͭ ١٠ بتارᗫــــخ ) المنعقد ٢٠٢٠ͭ ٥١رقم (

ᡧᣚ . "  
  

) أن يتم   ) ١١(  ᡫᣃاᘘح ͭ التعاقد المᖁعة الأعمال (محل الطᘭورة وطب ᡧᣆإذا ما اقتضت ال
العᘭᗖᖁة    تحᗫᖁر  اللغة  جانب   ᣠإ ᗫة  ᡧ ᢕᣂالإنجل ᗷاللغة  وط    –مسᙬنداتها  ᡫᣄال عدا 

الفنᘭة   وط   – والمواصفات  ᡫᣄال ملحق   ᢝ
ᡧᣚ تدرج  أن  العامة  الجهة   ᣢع  ᡧ ᢕᣌفيتع
وط العامة :  ᡫᣄند الᙬمس ᣠإ ᢝᣠضافة التاឝب ᢝ

ᡧᣕقᘌ 
᠍
 الإضافᘭة نصا
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᠑
أ ᗫة إᣠ جانب ترجمة لها  " لما ᛿انت مسᙬندات التعاقد قد  ᡧ ᢕᣂاللغة الإنجلᗷ عدت

ᢝ حال  
ᡧᣚ عة الأعمال محل العقد فإنهᘭورة القصوى وطب ᡧᣆة وذلك للᘭᗖᖁاللغة العᗷ

ᡧ ال سخة المحررة ᗷاللغة العᘭᗖᖁة وال سخة المحررة ᗷاللغة  التن ᢕᣌاقض والخلاف ما ب
لقرار    

᠍
تنفᘭذا وذلك   ، العᘭᗖᖁة  ᗷاللغة  المحررة  لل سخة  الحجᘭة  تكون  ᗫة  ᡧ ᢕᣂالإنجل

المنعقدة بتارᗫــــخ   ١٩٨٨لسنة  ٤٩) الصادر ᗷجلسته رقم ١٠مجلس الوزراء رقم (
١٩٨٨ͭ ١١ͭ ٢٠   ᢝ

ᡨᣎال العقود  تحᗫᖁر  ورة  ᡧᣅ شأن   ᢝ
ᡧᣚ    ةᘭالحكوم الجهات  مها  ᢔᣂت

᛿ات المملوكة للدولة بتحᗫᖁر عقودها ᗷاللغة العᘭᗖᖁة " .  ᡫᣄوالمؤسسات العامة وال  

ᗷأنه ᘌقع عᣢ عاتق الجهة العامة مسئولᘭة التحقق من  وجب التنᗫᖔه  حᘭث  
صحة وتطابق النصوص المحررة ᗷاللغة العᘭᗖᖁة مع ᙏسخته المحررة ᗷاللغة  

ᗫة ᗷحسᘘانها الجهة الأᡵᣂᜧ دراᘌة ᗷمتطلᘘاتها التعاقدᘌة .  ᡧ ᢕᣂالإنجل  
 

ᡧ بᚏنها ، من حᘭث أن العقود كقاعدة عامة سواء   ) ١٢(  ᢕᣂد العقود والتميᘌد أو تجدᘌتمد
دنᘭة أو إدارᗫة فᢝᣧ ت تᢝᣧ بឝنقضاء مدتها كنهاᘌة طبᘭعᘭة لها ، إلا أنها قد  ᛿انت م 

وط والأسعار   أقل من مدته الأصلᘭة تمتد لمدة أو لمدد   ᡫᣄذات الᗷ    المتفق عليها
وط والأسعار المتفق عليها    لمدة مماثلة(تمدᘌد) أو قد يتم تجدᘌده   ᡫᣄذات الᗷ

ᡧ (تجدᘌد) وذلك عند  ᢕᣌذلك  تضمᗷ 
᠍
 . وثائق العقد نصا

أو مدد  وط والأسعار لمدة  ᡫᣄذات الᗷ ᢝᣢالعقد هو استمرار للعقد الأص فامتداد 
 
ً
ᗫطة ᡫᣃ  . ᢝᣢامل مدة العقد الأص᛿ ᣠأن لا تصل إ 

ᢝ حقᘭقته  
ᡧᣚ د العقد فهوᘌأن تجد ᡧ ᢕᣌح ᢝ

ᡧᣚ  ةᗷمثاᗷعᘌ د ولاᘌعقد جد  
᠍
للعقد  تᢔᣂ تمدᘌدا

 ᢝᣢالأص  .  
ᡧ تمدᘌد العقود أو تجدᘌدها   ᢕᣌف النظر عن الخلاف ما بᣆᗖو  ، ᢝ

ᡧᣚ فهما يتفقان
ᢝ بنود  

ᡧᣚ ة والمتفق عليهاᘭعد انتهاء مدته الأصلᗷ إطالة مدة العقد ᣠأنهما يهدفان إ
  . العقد 

ن   ᡨᣂقᘌ دوقدᘌعض بنودهب التجدᘘل لᘌهذه الحالة تعد ᢝ
ᡧᣛكون  ، فᘌ موجب  ذلكᗷ

  . ملحق للعقد 
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ᢝ بتمدᘌده أو  ،  وᗖناء عᣢ ما سبق  
ᡧᣕقᘌ 

᠍
فإنه إذا لم يرد ضمن نصوص العقد نصا

تب عᣢ ذلك   ᡨᣂده فإنه يᘌةتجدᘌالعقد الراᗷطة  المدة المنصوص    انتهاء  ᗷانتهاء 
ᢝ العقد . 

ᡧᣚ عليها  
  

ᢝ هذا الصدد    ᛿ما  -
ᡧᣚ هᗫᖔد  ،  وجب التنᘌد أو التجدᘌل التمدᘘل العقود تق᛿ سᛳأنه ل

ᡧ من  ᢕᣌنوع ᡧ ᢕᣌما ب ᡧ ᢕᣂالاعمال، إذ وجب التمي   : 
ᢝ تقᘘل ᗷطبᘭعتها إضافة بند التمدᘌد أو التجدᘌد ، وᢝᣦ   النᖔع الأول

ᡨᣎالعقود ال :
ᘌ ᢝكون   ᡨᣎم خدمة أو خدمات متجددة أو مستمرة ،    محل أعمالها الᘌفتقد  ᣢع

ت (عقود   ᣆالح ولᛳس  المثال  ،  سᘭᙫل  الحراسة   ، النظافة  خدمات  قدᘌم 
سواء ᛿انت   الصᘭانة  عقود   ، السᘭارات   ᢕᣂتأج عقود   ،  ᡧ ᢕᣌالمراسل  ،  ᡧ ᢕᣌاعᘘالط

ها .... ) .  ᢕᣂوغ ᢝ
ᡧᣍاᘘالأجهزة أو الم  
  ᢝ

ᡧᣍع الثاᖔكون محلها إنجاز عمل محدد أو    : أما النᘌ ᢝ
ᡨᣎخدمة معينة  العقود ال

تقدᘌم   ،التورᗫد    ،وجب أداؤها ᗷمدة زمنᘭة محددة ، مثالة ( عقود المقاولات  
ᢝ مدة زمنᘭة محددة

ᡧᣚ مهاᘌستلزم تقدᛒ ةᗫشارᙬفمثل هذه العقود    )  خدمات اس ،
لا تقᘘل التجدᘌد أو ᘌجب تنفᘭذها خلال المدة المتفق عليها ، فᗷ ᢝᣧطبᘭعتها  

 التمدᘌد . 
 

ᢝ حال   ) ١٣( 
ᡧᣚ  عات ( حديثة ) وتخضع أحᜓامها ماᗫ ᡫᣄᘻ ةᘌالأعمال  إذا صدر أ ᣢمحل    ع

  
᠍
وط الإضافᘭة) نصا ᡫᣄند (ملحق الᙬمس ᡧ ᢕᣌفيتم تضم ( ᡫᣃاᘘح ͭالتعاقد المᖁالط)

ᢝ بឝضافة أحᜓا
ᡧᣕقᘌ . (وط العامة ᡫᣄند (الᙬمس ᣠمها إ 
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شاد ᗷالنماذج الصادرة عن الجهاز المركزي للمناقصات العامة :  ᡨᣂالاس : 
᠍
  راᗷعا

  

 

النماذج   من  أي  ᢝ شأنها 
ᡧᣚ ينطبق التعاقد) لا   ͭ (الطᖁح  الأعمال محل  إذا ᛿انت 

العامة للمناقصات  المركزي  الجهاز  عن   أو ᛿انت    الصادرة 
᠍
الأعمال    مᗫᖂجا  فعᣢ   من 

تقوم  أن  العامة  وثائقها   الجهة     بឝعداد 
᠍
شادا ᡨᣂصيغ  اسᗷ   النماذج  ᢝ

ᡧᣚ الواردة  النصوص 
الجهاز  قᘘل  الوثائق    الأخص، وعᣢ    المعتمدة من  وعناوᗫنها ومسمᘭات  المواد  صيغ 

مع مراعاة عدم إدراج  وᗖما يتفق وطبᘭعة الأعمال محل (الطᖁح ͭ التعاقد)    وترتᚏبها ،  
وط الإضافᘭة )   ᡫᣄملحق ال ) ᣥقة تحمل مسᘭار أي وثᘘاعتᗷ    العامة تملك إن الجهة 

ᢝ صلب الوثᘭقة المخصصة لذلك  
ᡧᣚ ةᘭة والمالᘭة والفنᘭوط القانون ᡫᣄع من الᖔإدراج أي ن

ة   ᡫᣃاᘘار وذلك  ،    مᘘاعتᗷ    صدر منᘌ لم  ينطبق عᣢ  أنه  نموذج  أي  الاختصاص  جهة 
ᢝ هذا  

ᡧᣚ افة الإرشادات الواردة᛿ خه ، مع مراعاةᗫتار ᢝ
ᡧᣚ ح أو التعاقدᖁالأعمال محل الط

 الدلᘭل الإرشادي . 
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    نماذج الخدمات الاستشارية في شأن تطبيق   الخاصة الإرشادات   
  

 : ᢻًة :  أوᗫشارᙬنموذج الدراسات الاس  

   ، ةᘌإعداد دراسات اقتصاد ᣠللجهة العامة تطبيق هذا النموذج عند الحاجة إ
ᢝ دراسات بᚏئᘭة ، دراسات الجدوى ، دراسات مالᘭة ،  

ᡧᣚ ا    دراساتᘭمجال تكنولوج
 . ᣆس الحᛳل المثال ولᘭᙫس ᣢالمعلومات ، وذلك ع  

 : نموذج إعداد التصامᘭم :   
᠍
  ثانᘭا

   إعداد  ᣠإ الحاجة  عند  النموذج  هذا  تطبيق  العامة  معمارᗫة    تصامᘭمللجهة 
ونᘭة ، وذلك عᣢ سᘭᙫل المثال ولᛳس الحᣆ .   هندسᘭة ، ᡨᣂ᜻م برامج الᘭتصام 

   
᠍
اف عᣢ التنفᘭذ : نموذج  ثالثا ᡫᣃالإ  :  

   ᣠــــع  للجهة العامة تطبيق هذا النموذج عند الحاجة إᗫذ المشارᘭتنف ᣢاف ع ᡫᣃالإ
اف عᣢ تنفᘭذ الأعمال  ᡫᣃة ، الإᘭائᗖᖁه᜻ذ الأعمال الᘭتنف ᣢاف ع ᡫᣃة ، الإᘭشائᙏالإ

ᘭᜓانᘭذ أعمال الطرق  المᘭتنف  ᣢاف ع ᡫᣃالإ ، امج  ᢔᣂال اف عᣢ تنفᘭذ  ᡫᣃالإ ، كᘭة 
 . ᣆس الحᛳل المثال ولᘭᙫس ᣢة ، وذلك عᘭــــع الصناعᗫة والمشارᘭة التحتᘭ والب 

   
᠍
ᢝ مجال الإدارة: نموذج  راᗷعا

ᡧᣚ ةᗫشارᙬالخدمات الاس  :  

   ة المعلومات ،للجهة العامة تطبيق هذا النموذجᘭشأن تقن ᢝ
ᡧᣚ    ، ط الجودةᘘض

 . ᣆس الحᛳل المثال ولᘭᙫس ᣢمة ، وذلك ع᛿إدارة المخاطر ، الحو 

 
᠍
ᢝ  :    خامسا

ᡧᣎم الفᘭالتقي  ᣅجدول أسس وعنا ᡽ᣢشأن م ᢝ
ᡧᣚ إرشادات خاصة

  :  للعروض الفنᘭة 

   ان᛿ الجهة العامةاإذا ᣢم العطاءات بنظام النقاط فعᘭملء جدول    سلوب تقي
وط الخاصة ᡫᣄال ᢝ

ᡧᣚ الوارد ᢝ
ᡧᣎم الفᘭالتقي ᣅندات   أسس وعناᙬمن المس   ᡧ ᢕᣌتعᗫو ،

  : ᢝᣠعليها أن تحدد التا 
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الرئᛳسᘭة -١ التقيᘭم   ᣅعنا   ͭ الجدول من   ᣠالأو الخانة   ᢝ
ᡧᣚ)ي بثق   )١ والذي 

ͭ   (يتفᖁع) منها عناᣅ تقيᘭم فرعᘭة ᢝ الخانة الثانᘭة من الجدول
ᡧᣚ)ث    ،  )٢ᘭحᗷ

 ᘌصبح لᝣل عنᣆ رئᢝᣓᛳ عناᣅ فرعᘭة خاصة ᗷه . 
 

ᢝ الخانة    ᘌحدد لᝣل عنᣆ فرᙏ ᢝᣘسᘘة مئᗫᖔة محددة أو عدد نقاط محددة -٢
ᡧᣚ)

 ͭ الجدول من  مقدار    ) ٣الثالثة  مجموعها  ᢝ تمثل 
ᡧᣚ)  ᢝᣓᛳالرئ  ᣆالعن تقيᘭم 

ͭ   الراᗷعةالخانة     ) . ٤من الجدول
 

التقيᘭم الرئᛳسᘭة -٣  ᣅع عناᖔالخانة (   مجم ᣅع عناᖔمن الجدول) ٤(مجم ( 
 ᢝ

ᡧᣎة أو عدد النقاط الحاصل عليها العرض الفᗫᖔة المئᘘي تج عنها ال س  ) ᣢع
) ᢝ

ᡧᣚ ٥النحو الواردة(  ᢝᣑᘭمن الجدول التوض  (  . 
 

ᢝ البنود ᛿مثال توضᢝᣑᘭ   التاᢝᣠ  الجدول نعرض -٤
ᡧᣚ قة :  لما وردᗷالسا 

 
  عناصر التقييم 

  (الرئيسية) 
 )١  (  

  التقييم عناصر 
  (الفرعية)  

 )٢  (  

النسبة المئوية  
  الفرعية 

 )٣ (   

النسبة المئوية  
  الحاصل عليها  

  البندفي 

 )٤ (  

  
١  

  

  فهم المشروع
  فهم المتطلبات الفنية  )   ١/١(
  جودة العرض )   ١/٢(

)١٠) ١/١ ٪  
)١٠ )١/٢ ٪    

)٢٠٪ (  

  
٢  

  

  برʭمج العمل 
  جاء ʪلمستنداتالامتثال لبرʭمج العمل طبقاً لما  )   ٢/١(

  تقديم البرʭمج ϥحدث الأنظمة  )   ٢/٢(
)١٠ )٢/١ ٪  

)٥ )٢/٢ ٪    

)١٥٪ (  

  
٣  

الهيكل التنظيمي والجهد  
  البشري 

  كفاية الجهاز الفني والجهد البشري  )    ٣/١(
  ملاءمة الجهد البشري ومتطلبات تنفيذ الأعمال )   ٣/٢(

)١٠ )٣/١ ٪  
)١٠ )٣/٢ ٪    

)٢٠٪ (  

٤  
  الذاتية للجهاز الفني السيرة 

  عضوية أفراد الجهاز الفني بجمعية المهندسين الكويتية )٤/١(

  ) خبرات الجهاز النفي  ٤/٢(
)١٠ )٤/١ ٪  
)١٠ )٤/٢ ٪  

)٢٠٪ (  

٥  
  خبرة المكتب 

  

  خارج الكويت)  () أعمال منفذة ٥/١(
  )داخل الكويت() أعمال منفذة ٥/٢(

)١٥ )٥/١ ٪  
)١٥ )٥/٢ ٪  

)٢٥٪ (  

  العرض الفني  اجمالي تقييم 
)١٠٠٪ (  

)٥ (  
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᠍
ᢝ : :  سادسا

ᡧᣎشأن ملء جدول الجهاز الف ᢝ
ᡧᣚ إرشادات خاصة  

   لجدول التفصᘭلᘭة   ᣅالعنا ᗷعض  إضافة  المتطلᘘات  من  إذا ᛿ان  ما  حال   ᢝ
ᡧᣚ

 ᢝ
ᡧᣎه ، مثال الجهاز الفᗷ النص الخاص ᢝ

ᡧᣚ شاري الواردةᙬهللاس  : 
ة ،    ( الوظᘭفة ᢔᣂالعدد ، الخ ، ᢝ

᡽ᣍدوام جز ͭ ᢝᣢ᛿ ة تواجده دوام ᡨᣂد فᘌها  )    تحد ᢕᣂوغ
وط المرجعᘭة   ᡫᣄند ( الᙬمس ᢝ

ᡧᣚ ةᗖᖔل المطلᘭفيتم إضافة التفاص ، ᣅمن العنا
  ) .   TORوالفنᘭة والمالᘭة 

  

 
᠍
ᢝ شأن:    ساᗷعا

ᡧᣚ قة  إرشادات خاصةᘭة (  وثᘭوط المرجع ᡫᣄالTOR  ᢝ
ᡧᣚ الواردة (

  الاسᙬشارᗫة : نماذج الخدمات 

 ) ةᘭوط المرجع ᡫᣄقة الᘭانت وث᛿ لماTOR  (  وط ᡫᣄقة تصف الأحᜓام والᘭوث ᢝᣦ
 والمهام وتتضمن المواصفات الفنᘭة المطلᗖᖔة ليتم تنفᘭذها عᣢ أرض الواقع . 

  وᗫجب أن يتضمن هذا المسᙬند البنود الآتᘭة : 
  

- ، وع  ᡫᣄللم الخدمات    وصف   ، وع  ᡫᣄالم مكونات   ، وع  ᡫᣄالم أهداف 
التقارᗫر    ، وأطواره)  وع  ᡫᣄالم (مراحل  الأعمال  نطاق   ، الاسᙬشارᗫة 
  ᢝ ᡧᣎنامج الزم ᢔᣂانات ، برنامج العمل والᘭل البᘭة ، تحلᗖᖔوالدراسات المطل

 مع ما 
᠍
وط الخاصة ، المخرجات ، الجهاز    متوافقا ᡫᣄال ᢝ

ᡧᣚ هذا الشأن ᢝ
ᡧᣚ ورد
ᢝ مع

ᡧᣎوالمه ᢝ
ᡧᣎب   الفᗫة ، التدرᗖᖔات والمؤهلات المطل ᢔᣂللخ ᡧᣍالأحد الأد

( إن وجد ) نماذج تقدᘌم العروض الفنᘭة والمالᘭة ، الجداول والملاحق  
ها .  ᢕᣂوغ ..... 

 

(يتم  - اف  ᡫᣃوالإ التصمᘭم  لمشارᗫــــع  والمساحة  ومكوناته  الموقع  تحدᘌد 
  ، للموقع  أرضᘭة  صور   ، للموقع  جᗫᖔة  صور   ، للموقع  خᗫᖁطة  إرفاق 

وع ) " المشارᗫــــع الاᙏشائᘭة " . مخططا ᡫᣄعة المᘭت .... حسب طب 
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  فصل خاص يتمᘌح النماذج الخاصة بتقد ᡫᣃ هᘭة : فᘭة والمالᘭم العروض الفن 
ومن واجᘘات الاسᙬشاري   النماذج جزء أساᢝᣒ من محتᗫᖔات العروض ، -

 تقدᘌم جميع البᘭانات المطلᗖᖔة ᛿املة وصحᘭحة . 
 

-   
᠍
موضحا الفنᘭة  العروض  ᘌقدم  أن  الاسᙬشاري   ᣢذ   منهجهعᘭتنف  ᢝ

ᡧᣚ
وط  ᡫᣄند الᙬمس ᢝ

ᡧᣚ ل الجهة العامةᘘللنماذج المرفقة من ق 
᠍
وع وفقا ᡫᣄالم

 المرجعᘭة الفنᘭة والمالᘭة وذلك ᗷما يتضمن العناᣅ التالᘭة : 

 : ᢻًأو  : ( ᢝ
ᡧᣎشمله العرض الفᛒ ما ) ᢝ

ᡧᣎنماذج العرض الف  
  

 )١ (  : ᢝ
ᡧᣎر فᗫᖁتق 

وع وترتᘘᚏاته الخاصة ᗷالخدمات الاسᙬشارᗫة  - ᡫᣄشاري المᙬه الاسᘭعرض فᘌ
تنظᘭمه   وكᘭفᘭة  ᗷالطᗫᖁقة المطلᗖᖔة  بوجᘘاته  القᘭام  سᘭᙫل   ᢝ

ᡧᣚ    للعمل 
 . ᢝᣢالمث 

ᘌقدم فᘭه أي تعليق له عᣢ متطلᘘات الجهة العامة وأᘌة ملاحظات فنᘭة   -
واحتᘭاجات   للمتطلᘘات  الاسᙬشاري  تفهم  التقᗫᖁر  ᘌعكس  أن  وᗫجب 

وع الفنᘭة والمهنᘭة والمشاᝏل الخاصة ᗷه والعوامل المؤثرة علᘭه .  ᡫᣄالم 
 

 برنامج العمل :  ) ٢( 
 

د لذلك ᗷمعرفة   - الجهة العامة برنامج  ᘌقدم الاسᙬشاري وفق النموذج المعَّ
وجه   أᝏمل   ᣢع المطلᗖᖔة  الاسᙬشارᗫة  الخدمات  لتنفᘭذ  ح  ᡨᣂالمق العمل 
ات المراجعة من قᘘل الجهة العامة حسب مراحل العمل  ᡨᣂه فᘭف 

᠍
موضحا

حة مع تحدᘌد أوقات ᘻسلᘭم التقارᗫر المطلᗖᖔة وذلك ᗷما يتفق مع   ᡨᣂالمق
وط الخاصة.  ᡫᣄالᗷ هذا الشأن ᢝ

ᡧᣚ ما ورد 
ᘌ ᢝقدم   -

ᡧᣚ المذكورة  الاسᙬشارᗫة  للخدمات   
᠍
تفصᘭلᘭا  

᠍
حا ᡫᣃ الاسᙬشاري 

أفراد   من  فرد  لᝣل  المسندة  المهام  ᗷه   
᠍
مبᚏنا منه  المقدم  العمل  برنامج 

ة الزمنᘭة اللازمة لإنجازها.  ᡨᣂوالف ᢝ
ᡧᣎوالمه ᢝ

ᡧᣎجهازه الف 
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ي :  ) ٣(  ᡫᣄᛞالجهد ال 
 

د لذلك ᗷمعرفة الجهة العامة ب -  للنموذج المعَّ
᠍
تحدᘌد ᘌقوم الاسᙬشاري وفقا

ي لᝣل فرد من أفراد جهازه ᡫᣄᛞذ الأعمال محل التعاقد   الجهد الᘭلتنف . 
 
ᢝ للاسᙬشاري :  ) ٤( 

ᡧᣎوالمه ᢝ
ᡧᣎة للجهاز الفᘭة الذات ᢕᣂالس 

 

ᢝ متضمنة   - ᡧᣎوالمه  ᢝ ᡧᣎالف أفراد جهازه  بᘭانات ᛿املة عن  الاسᙬشاري  ᘌقدم 
وعدد سنوات    ومؤهلاتهم الدراسᘭة ،  أسمائهم وصفة ᛿ل منهم الوظᘭفᘭة

المطلᗖᖔة   الاسᙬشارᗫة  الخدمات  مجال   ᢝ
ᡧᣚ أعمالهم  ساᗷقة  وᘭᗖان  ة  ᢔᣂالخ

وع.  ᡫᣄللم 
 
ة المᜓاتب الاسᙬشارᗫة :  ) ٥(  ᢔᣂخ 

 

ᡧ وفق النموذج المعد لذلك ᗷمعرفة الجهة العامة   - ᢕᣌشاري أن يبᙬالاس ᣢع
ة   ᢔᣂوخ معه  المشاركة  الاسᙬشارᗫة  المᜓاتب  ة  ᢔᣂوخ ته  ᢔᣂخ سابق 
المطلᗖᖔة   الاسᙬشارᗫة  الخدمات  مجال   ᢝ

ᡧᣚ الᘘاطن  من   ᡧ ᢕᣌᗫشارᙬالاس
وع   ᡫᣄة محل التعاقد للمᗫشارᙬــــع المشابهة لمحل الأعمال الاسᗫوللمشار 

 إن تطلب الأمر . 

 : ᢝᣠنماذج العرض الما : 
᠍
  ثانᘭا

ة الجهة العامة  ف معر ᘌᗷحدد الاسᙬشاري من خلال النماذج المعدة لذلك   -
الاسᙬشارᗫة  ᗷالخدمات  قᘭامه   ᢕᣂنظ المختلفة  العمل  لمراحل  أتعاᗷه 

وع  ᡫᣄة للمᗖᖔالمطل . 
 

  

  



  

 ٢٣ ٢٠٢٥طبعة  –الدليل الإرشادي للنماذج الموحدة 
 

    الخاصة في شأن تطبيق نماذج استئجار العقارات الإرشادات    
  

وزارة   ᛿انت  بتارᗫــــخ  لما  ᗫــــع  ᡫᣄᙬوال الفتوى  إدارة  من  طلᘘت  قد  المالᘭة 
ᢝ تتم   ٢٠١٨ͭ ١ͭ ٢٤

ᡨᣎال ᢝ
ᡧᣍاᘘئجار المᙬع عقود اسᖔحول مدى خض ᢝ

ᡧᣍداء الرأي القانوᗷإ
القانون رقم ( المناقصات    ٢٠١٦) لسنة  ٤٩لصالح الجهات الحكومᘭة لأحᜓام  ᚽشأن 

ᗷال᜻تا  العامة الصادرة  ᗷفتواها  ᗫــــع  ᡫᣄᙬوال الفتوى  إدارة  انتهت  وقد  رقم  ،  ب 
المؤرخ  ٢٢٠١٨٠٠٠٠٠٥٤٢( القانون    ٢٠١٨ͭ ٣ͭ ٥)  العقود لأحᜓام  هذه  إᣠ خضᖔع 

ᚽشأن المناقصات العامة، وᗖناء علᘭه تم إعداد النماذج الخاصة    ٢٠١٦) لسنة  ٤٩رقم (
( ᡫᣃاᘘئجار العقارات (الممارسةͭ  المناقصةͭ التعاقد المᙬاسᗷ    عند تطبيق هذه ᡧ ᢕᣌتعᗫو ،

 : ᢝᣢᘌ النماذج مراعاة ما  
العامة عند   ) ١(  الجهة   ᣢع ᡧ ᢕᣌإحدى    تقدميتع تتمتع ᗷج سᘭة   ᢝ ᡨᣎال ᛿ات  ᡫᣄال إحدى 

ᢝ (المناقصةͭ الممارسة) أو 
ᡧᣚ عطاءهاᗷ ةᘭᗖᖁدول مجلس التعاون لدول الخليج الع
تᙬثᘘت أن   ᡫᣃاᘘالم الاتفاق  ᗷطᗫᖁق  معها  التعاقد  هذه    من  عند  أعضاء  أن جميع 

 ᡧ ᢕᣌعيᘭطب  
᠍
أشخاصا فيها   ᡧ ᢕᣌالمساهم أو  ᛿ات  ᡫᣄدول  متمتع  ال إحدى  ᗷج سᘭة   ᡧ ᢕᣌ

 لأحᜓام القانون رقم (
᠍
) لسنة  ١مجلس التعاون لدول الخليج العᘭᗖᖁة وذلك تطبᘭقا

ᡧ    ةᗷمعامل  ٢٠٠٤ ᢕᣌيᙬᗫᖔ᜻ة معاملة الᘭᗖᖁا دول مجلس التعاون لدول الخليج العᘌرعا
ᢝ دولة الᗫᖔ᜻ت المعدل ᗷالقانون 

ᡧᣚ ةᘭ والعقارات المب ᢝ
ᡧᣔما يتعلق بتملك الأراᘭف

 .  ٢٠٠٩) لسنة ١٨رقم (
تارᗫــــخ   ) ٢(  إثᘘات  إبرام عقد الإᘌجار إᣠ عمل  فور  تᘘادر  أن  العامة  الجهة   ᣢع ᡧ ᢕᣌيتع

 للعقد بឝدارة التوثيق بوزارة العدل. 
 )٣ (   ᢝ

ᡧᣚ مألوفة ᢕᣂة غᗫᖁوط جوه ᡫᣃ ᣢئجار العقارات قد انطوت عᙬانت نماذج اس᛿ لما
ᢝ هذه النماذج عᗫᣃ ᣢان أحᜓام الم

ᡧᣚ جار العادي، لذا فقد ورد النصᘌرسوم عقد الإ
ᢝ شأنه نص    ١٩٨٠) لسنة  ᗷ٦٧القانون رقم (

ᡧᣚ ما لم يردᘭف ᢝ
ᡧᣍصدار القانون المدឝب

ᢝ تلك النماذج، وذلك إعماᢻً لنص المادة (الأوᣠ) من المرسوم ᗷالقانون 
ᡧᣚ خاص

ᢝ شأن إᘌجار العقارات المعدل ᗷالمرسوم ᗷالقانون رقم   ١٩٧٨) لسنة  ٣٥رقم (
ᡧᣚ

 . ١٩٩٤ ) لسنة٨والقانون رقم ( ١٩٨٨) لسنة ٢(


